Temeljem ¢lanka 25. stavka 1.i 2. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine RH br. 75/21), a u skladu s odredbama ¢lanka 2.
stavka 1. i 2. i ¢lanka 14. stavak 1. Naputka o brojcanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne
novine RH br. 132/21), te ¢lanka 28. Statuta tvrtke Orli¢ d.o.0. za komunalne djelatnosti i poslovne usluge br. 01-01/18 od 8. studenog
2018.), direktor Drustva dana 29. prosinca 2025. godine donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA
U TRGOVACKOM DRUSTVU ORLIC D.0.0. ZA KOMUNALNE DJELATNOSTI | POSLOVNE USLUGE

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka odreduju se klasifikacijske oznake kojima se oznacavaju pismena koje se primjenjuju u radu trgovackog
drustva Orli¢ d.o.o. za komunalne djelatnosti i poslovne usluge sa sjedidtem u Tkonu, Mulina 7.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake koje se primjenjuju u radu trgovackog drustva Orli¢ d.o.o., dijele se prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi i djelatnostima:

KLASIFIKACIJSKA OZNAKA OZNAKA DOSJEA

01-Osnivacki akti
02-Skupstina

03-Uprava
363-01/ 04-Nadzorni odbor
STATUTARNI AKTI/TIJELA UPRAVLIANJA 05-Pravilnici i Odluke

06-Dokumentacija nekretnine
07- Imenovanja i ovlastenja
08-Ostalo

01-Op¢i akti
02-Imovinsko-pravni poslovi
03-Upravljanje imovinom

04-Ugovori

05-Inspekcijska tijela
363-02/ 06-Certifikati
PRAVNA | OPCA DOKUMENTACIJA 07-Koncesije

08-Fiskalna odgovornost
09-Arhivsko gradivo

10-Donosenje klasifikacijske oznake
11-Ovlastenja za vozila

12-Ostalo

01-Ugovori o radu
02-Natjecaji za zaposljavanje
03-Prijave/odjave
04-Zamolbe

it - 06 Redonjo 2 g oo
e 07-Odluke za godisnji odmor
08-Putni nalozi

09-Radni sporovi

10-Sindikat

11-Ostalo

01-Op¢i akti

02-RjeSenja i zapisnici

03- Dokumentacija Zastite na radu i zastite od pozara
04-Zdravstveni pregledi radnika

05-Ostalo

363-04/
DOKUMENTACIJA ZASTITE NA RADU

01-Godisnj i financijski izvjestaji i obracuni
02-Racuni

03-Ponude

04-Blagajna

05-Kompenzacije

06-Narudzbenice

363-05/ 07-Uskladenja
FINANCISKA | RACUNOVODSTVENA 08-Instrumenti osiguranja
DOKUMENTACIJA 09-Osiguranje imovine

10-Materijalno knjigovodstvo i knjigovodstvo osnovnih sredstava
11-Kreditiranje

12-Porezi i pristojbe

13- Place i naknade place i druga primanja

14-Ugovori o donacijama

15-Ostalo

01-Opd¢i akti




363-06/
JAVNA NABAVA

02-Plan nabave

03-lzvjesca

04-Nabava robe,usluga i radova
05-Ugovori

06-Ostalo

363-07/
PARKING

01- Op¢i akti
02-lzvjestaji
03-Ugovori
04-Prigovori
05-Ostalo

363-08/
ODRZAVANJE JAVNIH | ZELENIH POVRSINA

01- Op¢i akti
02-Dozvole
03-Cjenik
04-Ugovori
05-Ostalo

363-09/
UPRAVUANJE GROBUIMA

01-Op¢i akti

02-Cjenik

03-Ugovori

04-Rjesenja o koriStenju grobnog mjesta
05-Potvrde o koristenju grobnog mjesta
06-Ocevidnici umrlih osoba

07-Ostalo

363-10/
GOSPODARENJE OTPADOM

01-Opdi akti

02-Cjenik

03-Dozvole

04-lzvjestaji

05-Ugovori o korisnicima usluge
06-Ugovori

07-Zahtjev za nekoristenje javne usluge
08-Ocevidnici/pratedi listovi
09-Gospodarenje otpadom
10-Natjecaji

11-Prigovori

12-Ostalo

363-11/
TRZNICE

01-Opdi akti
02-Cjenik
03-Dozvole
04-Ugovori
05-Ostalo

363-12/
NERAZVRSTANE CESTE

01-Op¢i akti
02-Cjenik
03-Dozvole
04-Ugovori
05-Ostalo

363-13/
PRISTUP INFORMACIJAMA

01-Opdi akti

02-Povjerenik za informiranje
03-Zahtjev za pristup informacijama
04-Upisnik

05-lzvjesce

06-Ostalo

363-14/
ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

01-Op¢i akti
02-Zahtjev za brisanje osobnih podataka
03-Ostalo

363-15/
TEHNICKA 1 INVESTICIISKA DOKUMENTACUA

01-Projektna dokumentacija
02-Gradevinska, lokacijska i uporabna dozvola
03-Ostalo

363-16/ 01-Otp§d
= 02-Parking

OVRSNI POSTUPAK 03-Ostalo
01-Op¢i akti
02-Cjenik

363-17/ 03-Dozvole

SIDRISTA g
05-Koncesije
06-Ostalo
01-Op¢i akti
02-Cjenik

363-18/ 03-Dozvole

PRIVEZISTA 04-Ugovori

05-Koncesije




06-Ostalo
01-Kategorizacija
02-lzvjestaji
334-01/ 03-Cjenik

KAMP 04-Ugovori
05-Prigovori
06-Ostalo

01- Cjenik

02- Ugovori

03- Ostalo

335-01/
KAFIC

Clanak 3.

Brojc¢ana oznaka stvaratelja akata oznacava osobe ili tijela koja su sastavila akt. Ovim Planom utvrduju se brojéane oznake unutarnjih
organizacijskih jedinica te zaposlenika Drustva, odnosno brojéane oznake stvaratelja i primatelja akata u uredskom poslovanju te u radu
Drustva kako slijedi:

2198-32-5-01-26- Skupstina

2198-32-5-02-26- Direktor

Clanak 4.

Uredsko poslovanje u tvrtki Orli¢ d.o.o. obavlja se primjenom Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne Novine RH br. 75/21) i Naputka o
broj¢anim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne Novine RH br. 132/21).
Clanak 5.

Pri osnivanju predmeta odreduje se klasifikacijska oznaka koja se oznacava kao , KLASA“, a koja se sastoji od Cetiri grupe brojéanih oznaka
prema

1. upravnom podrudju ili djelatnosti koja se odreduje prema sadrzaju prvog pismena u predmetu

2. vremenu koje odreduje godinu otvaranja predmeta, a oznacava se s posljednja dva broja kalendarske godine u kojoj je odredeni predmet
otvoren

3. obliku koji oznacava broj¢ana oznaka dosjea koja po potrebi razraduje klasifikaciju na uZe cjeline

4. rednom broju predmeta koji oznadava redoslijed predmeta unutar klasifikacije, a oznacava se brojevima od jedan pa nadalje u jednoj
kalendarskoj godini.

Clanak 6.

Klasifikacijske oznake odredene ovim Planom biti ¢e unesene u informacijski sustav uredskog poslovanja. U slucaju potrebne promjene
klasifikacijske oznake koja nije odredena ovim Planom direktor ¢e napraviti dopunu ovog Plana.

Clanak 7.

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka primjenjuje se od 01. sijeZnja 2026. godine, a stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Orli¢
d.0.0.U roku od tri dana od dana stupanja na snagu ovaj Plan klasifikacijskih oznaka biti ¢e objavljen na mreznoj stranici Orli¢ d.o.o.
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